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UN VERSIDAD DE EXTREMADURA

PLAN DOCENTE DE LA ASIGNATURA

Curso académico: 2025/2026

Identificacion y caracteristicas de la asignatura

Cédigo 502268

Denominacion (espafol) | Edicion Digital

Denominacion (inglés) | Digital Editing

Grado en Informacion y Documentacion (INDO)

Doble Grado en Comunicacion Audiovisual / Informacion
Titulaciones y Documentacion

Doble Grado en Periodismo / Informacién y
Documentacion

Facultad de Ciencias de la Documentacion y la

Centro N
Comunicacién
Modulo Formacion Basica
Materia Informatica
Caracter Forr’ngcmn ECTS 6 Semestre 2°
basica
Profesorado
Nombre Despacho Correo-e
Indhira Garcés Botacio 31 indhira@unex.es
Jesus Alvarez Llorente 30 llorente@unex.es
Area de conocimiento Lenguajes y Sistemas Informaticos
Departamento Ingenieria de Sistemas Informaticos y Telematicos

Profesor/a coordinador/a

. . Indhira Garcés Botacio
(si hay mas de uno)

Competencias

Competencias basicas
CB1 - Que los estudiantes hayan demostrado poseer y comprender conocimientos en
un area de estudio que parte de la base de la educacion secundaria general, y se suele
encontrar a un nivel que, si bien se apoya en libros de texto avanzados, incluye también
algunos aspectos que implican conocimientos procedentes de la vanguardia de su
campo de estudio.
CB2 - Que los estudiantes sepan aplicar sus conocimientos a su trabajo o vocacién de
una forma profesional y posean las competencias que suelen demostrarse por medio
de la elaboracién y defensa de argumentos y la resolucion de problemas dentro de su
area de estudio.
CB4 - Que los estudiantes puedan transmitir informacion, ideas, problemas y
soluciones a un publico tanto especializado como no especializado.
CB5 - Que los estudiantes hayan desarrollado aquellas habilidades de aprendizaje
necesarias para emprender estudios posteriores con un alto grado de autonomia.

Competencias generales
CG3 - Conocimiento de las tecnologias de la informacion que se emplean en las
unidades y servicios de informacion.
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CG4 - Habilidades en el manejo de las tecnologias como medio indispensable en los
procesos de tratamiento y transferencia de la informacion.

Competencias transversales
CT3 - Habilidades en el uso de Internet y software genérico (ofimatica).
CT5 - Capacidad de organizacion y planificaciéon del trabajo propio.
CT6 - Capacidad de trabajar en equipo y de integracién en equipos multidisciplinares.
CT8 - Razonamiento critico en el analisis y la valoracion de alternativas.
CT9 - Compromiso ético en las relaciones con los usuarios y en la gestion de la
informacién.
CT10 - Capacidad para el aprendizaje auténomo.
CT12 - Capacidad para emprender mejoras y proponer innovaciones.

Competencias especificas
CE5 - Comprender y aplicar los principios y las técnicas para la reunion, seleccion,
organizaciéon, representacion, preservacion, recuperacion, acceso, difusion e
intercambio de la informacion.

CES6 - Utilizar y aplicar herramientas informaticas para la implantacion, desarrollo y
explotacion de sistemas de informacion.

Contenidos

Descripcién general del contenido:

Edicion avanzada de texto, imagen, sonido y video. Digitalizacion de documentos.
Conversion de formatos. Compresion de documentos. Hojas de calculo.
Presentaciones graficas.

Temario

Tema 1: Digitalizacién de documentos.

La imagen digital

Dispositivos de Captura

Formatos graficos

Compresion

Conversién y tratamiento de imagenes
Almacenamiento y Conservacion
Archivo y recuperacion

Dispositivos de salida

Edicién y publicacién en Internet

©CoNoRrWNOE

Tema 2. Edicién avanzada de texto, imagen, sonido y video.

1. Conceptos de Edicion avanzada
2. Aplicaciones practicas a la Imagen y al texto
3. Aplicaciones practicas al Video y al Sonido

Practicas de imagenes y texto utilizando editor de imagenes
Practicas de video y sonido utilizando editor de video.
Tema 3: Hojas de calculo.

1. Hoja de calculo. Libro de trabajo.

2. Introducir datos en la hoja de calculo y aplicar formatos
3. Relleno automatico de celdas y series
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4. Listas personalizadas (crear / importar)
5. Calculos y funciones

Practicas de hoja de calculo utilizando Excel.
Tema 4: Presentaciones graficas.

Contenidos:

1. Caracteristicas de una presentacion

2. Efectos de transicion

3. Efectos de animacion en el texto

4. Presentacion interactiva y otros métodos de crear una Presentacion

Practicas de creacion de presentaciones utilizando software especifico.
Practicas de realidad virtual.

Actividades formativas

Horas de trabajo del Horas . o Actividad de No
alumno/a por Jtema g?’LE:)no Actividades practicas seguimiento | presencial
Tema Total GG CH L @) S TP EP

1 34,3 4 10 0,3 20

2 35,4 5 10 0,4 20

3 35,4 5 10 0,4 20

4 35,4 5 10 0,4 20
Evaluacion 9,5 1 8,5
TOTAL 150 20 40 1,5 88,5

GG: Grupo Grande (85 estudiantes).

CH: Actividades de practicas clinicas hospitalarias (7 estudiantes)

L: Actividades de laboratorio o practicas de campo (15 estudiantes)

O: Actividades en sala de ordenadores o laboratorio de idiomas (20 estudiantes)
S: Actividades de seminario o de problemas en clase (40 estudiantes).

TP: Tutorias Programadas (seguimiento docente, tipo tutorias ECTS).

EP: Estudio personal, trabajos individuales o en grupo, y lectura de bibliografia.

Metodologias docentes

Para desarrollar los conceptos de la asignatura se utilizaran las siguientes modalidades
docentes:

Explicacion en clase de los temas programados.

Utilizacion de material docente en diferentes tipos y formatos.

Trabajo en grupo.

Discusion de los contenidos.

Aplicacién practica de los conocimientos tedricos a través de los laboratorios,
talleres, etc.

Andlisis y resolucion de problemas practicos propuestos.

e Autoevaluaciones.

Resultados de aprendizaje

e Conocer adecuadamente los fundamentos de la edicién digital.
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e Dominar métodos de trabajo y conceptos como la digitalizacién, tratamiento de
imagenes, sonido y video.

e Emplear adecuadamente términos informaticos a nivel técnico.

o Utilizar programas informaticos para realizar trabajos de edicién digital

Sistemas de evaluacion

Los alumnos pueden elegir entre modalidad de evaluacion continua (por defecto)
o modalidad de evaluacion global con una Unica prueba final de caracter global.

La eleccién de la Modalidad de Evaluaciéon Global, corresponde a los estudiantes, que
podran llevarla a cabo, durante el primer cuarto del periodo de imparticion de la
asignatura. Las solicitudes se realizaran, a través de un espacio especifico creado para
ello en el Campus Virtual. En caso de ausencia de solicitud expresa por parte del
estudiante, la modalidad asignada sera la de evaluacién continua.

Modalidad de Evaluacion Continua:

Para superar la asignatura mediante la modalidad de evaluacion continua sera
necesario asistir de forma regular a clase (80% de asistencia minima), entregar y
aprobar (nota >=5), cada uno de los trabajos practicos que se desarrollen en las
clases practicas en las fechas que se estipulen a lo largo del semestre (70% de la nota
final) y aprobar el examen final escrito (30% de la nota final).

El examen final versara sobre el material facilitado y explicado durante las horas
presenciales de docencia, en sus elementos tedricos, y consistira en una prueba
escrita con preguntas de tipo test y/o preguntas de respuesta corta. Ademas, el
profesor puede solicitar cualquier cambio o modificacion para que el alumno defienda
sus trabajos practicos.

En el caso de que no se cumpla con cualquiera de estos requisitos la
asignatura quedara suspensa en la convocatoria ordinaria, con una calificacion
maxima de 4.

Para la recuperacién en la convocatoria extraordinaria seran necesarios los mismos
requisitos (excepto la asistencia). Todas las partes (examen y practicas) son
recuperables. Las notas de las partes aprobadas se guardan para la convocatoria
extraordinaria, inicamente dentro del mismo curso académico.

Modalidad de Evaluacion Global:

La evaluacién global se realiza mediante una prueba final Unica y presencial
(recuperable en convocatoria extraordinaria) que consta de dos partes obligatorias: un
examen escrito y un examen practico con ordenador:

e El examen escrito (30% de la nota final) serd el mismo examen final escrito
tedrico-practico sobre el conjunto del temario utilizado en la modalidad de
evaluacion continua.

e El examen practico (70% de la nota final) consistira en la realizacion en el aula de
ordenadores de un conjunto de ejercicios practicos sobre los mismos contenidos
cubiertos por las practicas propuestas durante el semestre en la modalidad de
evaluacién continua.

Observaciones y aclaraciones para la modalidad de evaluacion global:

e El examen practico constara de diversos ejercicios que deberan superarse de forma
individual con una calificacién distinta a 0. De lo contrario, la calificacién final del
examen no podra ser superior a 4.
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e Las dos actividades (examen escrito y examen practico) deberan tener una
calificacion individual minima de 5 (sobre 10) para aprobar. De lo contrario, la
calificacion final no podra ser superior a 4.

¢ El hecho de presentar cualquier parte de la prueba global (tanto el examen escrito
como cualquiera de los ejercicios del examen practico) supone obtener una
calificacién numérica, agotando la correspondiente convocatoria.

e Al tratarse de una Unica prueba, para la recuperacidbn en convocatorias
extraordinarias debera repetirse la prueba de forma integra, tanto el examen escrito
como el practico, con independencia de cualquier calificacion previa obtenida tanto
mediante evaluacion global como continua.

Bibliografia (basica y complementaria)

Adobe Photoshop Classroom in a Book 2025 Release. Conrad Chavez. Adobe Press
(2025)

Domina el retoque con Photoshop: Guia completa para el procesado de fotografias.
Daniel Arranz Molinero. FotoRuta (2025)

Photoshop 2022 (Manuales Imprescindibles). José Maria Delgado. Anaya Multimedia
(2024)

Guia para principiantes digital painting en Photoshop. Autores Varios. Editorial
Grandes Obras (2024)

Adobe Premiere Pro 2024. Adobe Creative Team. Adobe Press (2024)

Excel 2024 Bible. Michael Alexander. Wiley (2024)

Excel 2024 All-in-One for Dummies. Greg Harvey. For Dummies (2024)

Excel avanzado 2025. Manuel Antinez Ramos. Editorial Vértice (2025)

Excel 2025: Formulas y funciones esenciales. Adam Ramirez. Anaya Multimedia (2025)
PowerPoint 2024: Presentaciones profesionales. Autores Varios. Anaya Multimedia
(2024)

PowerPoint avanzado 2025. Editorial Grandes Obras (2025)

Otros recursos y materiales docentes complementarios

La asignatura cuenta con un aula en el Campus Virtual de la Universidad de
Extremadura en la que se encuentran incluidos los principales recursos digitales
(temas, presentaciones, cuestionarios, casos practicos, etc.) para el correcto
seguimiento de esta.






