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1. INTRODUCCION

Estas recomendaciones pretenden establecer un marco de referencia para la elaboracion de
los contenidos y la gestidn online de las asignaturas del nuevo Mdaster Universitario en Gestion
de la Informacidn en Redes Sociales y de los Productos Digitales en Internet ( Master GIRS),
dado su cardcter virtual, respecto a la coherencia que debe ofrecer la titulacién en cuanto a
imagen y contenidos, la visibilidad de la Facultad donde se imparte y, finalmente, para facilitar
lo maximo posible el trabajo de los estudiantes.

El documento se divide en 4 grandes apartados que comprenden la informacién general que
debe conocer el alumno sobre cada asignatura de la titulacidn, la organizacidn y elaboracion
de contenidos, los sistemas de evaluacidn, el funcionamiento de las tutorias, las cuestiones de
propiedad intelectual y derechos de autor, y la privacidad y confidencialidad de los datos
personales que afectan al entorno virtual.

2. INFORMACION GENERAL DE LA ASIGNATURA

=  Para facilitar al alumno la identificacidn de la asignatura, en el inicio del Aula Virtual se
incorporaran los siguientes datos completos: Cédigo, Denominacién de la asignatura,
Moddulo, Materia, NUmero de Créditos, Semestre, Profesores que la imparten, Profesor
coordinador, Despachos, Correo electrénico de los profesores, Horario de tutorias.

= |gualmente aparecerd el plan docente de la asignatura (Ficha 122A).

= Se recomienda crear un Foro General de la Asignatura para tratar cuestiones de
funcionamiento y organizacion.

= Se podrd incorporar cualquier otra informacidn que se considere conveniente.

= La figura del Coordinador de la asignatura en este nuevo entorno adquiere una gran
importancia. Sera el responsable de la buena marcha de la asignatura, de su
coherencia estética, de contenidos y actualizacidn. Se considerara interlocutor con la
Comisién de Calidad del Master GIRS cuando sea necesario.



3.

ELABORACION DE CONTENIDOS

Los contenidos se dividiran en temas y actividades formativas, y se presentaran en
orden de acuerdo con lo establecido en el programa incluido en el plan docente de la
asignatura.

Se han de elaborar unos contenidos basicos en un texto, con una extensién minima de
30 pdginas para el total de la asignatura, y se pondran a disposiciéon del alumno en
formato word o pdf. No se recomienda la elaboracidn de los temas en formato power
point a no ser que este sea utilizado como herramienta para la explicacién de
cualquier parte del tema que se esté desarrollando. Para graficos, fotografias, audios o
multimedia, se utilizaran los formatos cominmente aceptados en la Facultad.

La estructura de cada tema se compondra de las siguientes partes: el titulo con la
numeraciéon correspondiente, un breve resumen del tema, un indice con Ia
enumeracion de todos los apartados a tratar y la paginacién, el desarrollo de cada uno
de los puntos enunciados previamente en el indice, una bibliografia final, anexos, si se
consideran oportunos, y cualquier elemento que facilite la comprensién del tema,
como, por ejemplo, unas preguntas sobre los conceptos mas importantes, unas
cuestiones para reflexionar, un mapa conceptual, o una presentacidon audiovisual de
los contenidos.

Las actividades formativas que acompafian a cada tema deben seguir la secuencia del
mismo y ser acordes con las propuestas realizadas en el plan docente de la asignatura.
En todo caso, se ajustaran a lo establecido en la Memoria del titulo.

Las actividades formativas seran disefiadas de manera que su entrega pueda ser
efectiva a través de la plataforma virtual en general, a no ser que el profesor
especifique otro modo concreto de entrega.

Cada una de las actividades formativas se acompanardn de su evaluacién
correspondiente si procede. Algunas actividades pueden ser realizadas solamente para
seguimiento de la asignatura, lo cual no implicara que formen parte de la evaluacion
final de la asignatura. El profesor debe dejar bien claro qué actividades son
obligatorias y formaran parte de los criterios de evaluacidn y cudles seran
simplemente de seguimiento y refuerzo del aprendizaje.

Se podra utilizar un foro por cada tema para tratar los comentarios mads interesantes
realizados por los alumnos y resolver dudas por parte del profesor. La participacién en
los foros que sea utilizada como criterio de evaluacién serd comunicada
oportunamente a los alumnos, indicando el porcentaje de evaluacién de acuerdo a lo
establecido en el plan docente de la asignatura. Igualmente, se podra crear un chat o
utilizar otro sistema de comunicacién para comentar aquellas cuestiones docentes que
se estime oportuno compartir con los alumnos.

Es recomendable utilizar la herramienta de Moddle, “calendario” y que funcione a
modo de “Agenda del Alumno”. Se considerard un cronograma orientativo de las
diferentes etapas de la asignatura y de la realizacion de las distintas actividades, con el
objetivo de ayudar al alumno a conocer en qué se deberd estar trabajando en cada
momento.



= Tanto los temas como la descripcién de las actividades formativas deben responder a
un mismo esquema de formato y estilo que facilite al alumno la lectura y comprensién
visual. Deberd ser homogéneo en cada asignatura y se mantendra la coherencia y
normalizacién en los contenidos de los diferentes profesores participantes en una
misma asignatura. Se debera exigir a los alumnos estas pautas para los trabajos
escritos con el objetivo de facilitarles la posterior elaboracion del TFM. Se buscara la
normalizacién en los siguientes aspectos:

v tipo de letra elegido

configuracion de la pdagina

alineacidn justificada

interlineado del texto y sangria

paginacion

AN NI NI NN

modo de presentaciéon de graficos, tablas y figuras
v sistema de citas y referencias bibliograficas.
= En cada tema o unidad didactica se podran incorporar, ademds, unas orientaciones
para el estudio de los contenidos, ejercicios de autoevaluacién para la asimilacion de
los mismos, actividades complementarias de contacto con el mundo profesional, o la
elaboracion de un glosario de términos.

4. SISTEMA DE EVALUACION

= El sistema de evaluacion se adaptara a lo especificado en el plan docente de Ia
asignatura, teniendo en cuenta todos los criterios de evaluacién establecidos en dicho
plan docente y sus porcentajes correspondientes, tanto para la evaluacidon continua
como para la evaluacién final.

= las calificaciones finales de cada asignatura se publicardn en el espacio de la
plataforma de acuerdo a la normativa establecida por la UEX.

= A continuacidn, se presenta una relacién de modalidades de evaluacidn que pueden
llevarse a cabo en un entorno virtual:

v" Pruebas de evaluacidn automadtica en linea utilizando las herramientas de
evaluacidon de la plataforma: tests de caracter automatico que permiten
devolver al estudiante un feed-back.

v" Pruebas de autoevaluacion y evaluacidn por pares utilizando las herramientas
de la plataforma Moodle

v" Pruebas de respuesta corta o larga utilizando cuestionarios que permitan
concretar la fecha de activacion o desactivacion del ejercicio, determinar el
tiempo en el que se permite realizarlo al estudiante, dar feed-back en las
respuestas de acuerdo a unos criterios previamente especificados, o limitar las
veces en las que un estudiante puede hacer el mismo ejercicio.

v" Trabajos, estudios de caso, resolucién de problemas, supuestos practicos,
textos escritos entregados a través de la herramienta “tarea” de la plataforma
para ser corregidos por el profesor.

v" Pruebas orales o escritas utilizando herramientas de comunicacién (Skype,
videoconferencia) o grabacién de presentaciones por parte del alumno.



v" Participacion en foros y chat previamente planificados para la evaluacién,
especificando periodos de participacion.

v" Evaluacion de trabajo en grupo a través de Seminarios o Talleres.

v" Escalas de actitudes para recoger opiniones, valores, habilidades y evolucién
de la conducta o conocimientos entre el inicio y final de la asignatura.

5. TUTORIAS

= El horario de tutorias del profesor o profesores que impartan la asignatura aparecerd
en el apartado de Informacién General de la Asignatura y debe ajustarse a lo
establecido en la web institucional de la Facultad.

= El profesor debe contar con una direccidn de correo electrénico y podrad estar
disponible ademas por via telefénica, conexién con skype, por chat, o a través del Foro
General de la Asignatura.

= Las tutorias se utilizardn para atender dudas de los contenidos virtuales y la resoluciéon
de problemas generales de la asignatura.

6. PROPIEDAD INTELECTUAL Y DERECHOS DE AUTOR

= Los derechos morales de los autores deben ser respetados. El plagio debe ser
detectado por el profesor en los trabajos de los alumnos y corregido, si es preciso, con
orientaciones concretas acerca de los diferentes modos de citas y la adecuada forma
de expresar las ideas de otros autores sin apropiarse de las mismas.

= Debe ser reconocida la autoria de los trabajos de los alumnos elaborados durante los
estudios de la titulacion, de acuerdo al R.D. 1791/2010 de 30 de diciembre del Estatuto
del Estudiante Universitario (art.7), asi como la proteccién intelectual de los TFM
elaborados por los estudiantes (art.9). Los trabajos en grupo son obras en colaboracién
y la autoria es de todos los alumnos que han participado en su elaboracion.

= Al inicio de cada tema elaborado por el profesor debe aparecer una informacion para
los estudiantes sobre los derechos de autor del mismo. La formula a seguir serd la

siguiente:
© Autor, lugar, fecha, y seguidamente el parrafo:

“La propiedad intelectual de este texto pertenece en exclusiva a su autor. Este autoriza
su descarga, reproduccion en pantalla y reproduccion en papel a los alumnos
matriculados en esta asignatura. Cualquier otro tipo de reproduccion, distribucion,
transformacion o comunicacion queda excluida de dicha autorizacion y serd perseguida
por el autor ante los Tribunales correspondientes, con vistas a la proteccion de sus
derechos”.

= Se pueden publicar en el campus virtual trabajos de otras personas siempre que sean
de dominio publico y los derechos de autor estén vigentes. Aun asi, se recomienda que
cualquier comunicacidn publica de obras para los estudiantes en la plataforma virtual
se realice proporcionando el enlace, para que los alumnos accedan legalmente a la
obra protegida. Las obras que poseen licencias Creative Commons (CC) pueden
colgarse en los campus virtuales, aun asi se recomienda igualmente proporcionar el
enlace.



= Las obras de dominio publico, las obras huérfanas no tienen derechos de autor. La
legislacién, las publicaciones oficiales en general estan excluidas de los derechos de
autor y pueden utilizarse libremente, asi como el acceso, reproduccion, distribucion y
comunicacion de trabajos y articulos de temas de actualidad que aparecen en los
medios de comunicacién social, siempre que se cite la fuente y la autoria.

=  Para la reproduccidn, préstamo o consulta de determinadas obras (manuales, libros de
texto, articulos de revista), uso de recursos electronicos, bases de datos, la Universidad
ha debido gestionar la licencia CEDRO correspondiente. En caso de duda, se
recomienda ponerse en contacto con el Servicio de Biblioteca de la UEX.

= En la elaboracidon de los contenidos se pueden incluir fragmentos de obras de
naturaleza escrita, sonora o audiovisual, obras de caracter plastico o fotografico
siempre que se trate de obras ya divulgadas y sean correctamente citadas, indicando
la fuente y autoria. Se debe identificar correctamente el material que ponemos a
disposicion de los alumnos.

= Se recomienda difundir entre los estudiantes el conocimiento y uso de las licencias CC
y la incorporacidon de obras al repositorio institucional “Dehesa” en el caso de TFM,
siempre que los trabajos hayan obtenido la calificacién final adecuada para ello y el
visto bueno del Tribunal correspondiente.

= Se tendran en cuenta las normativas de cardcter ético y legal sobre derecho de
informacidn, libertad de expresién y comportamiento en las redes sociales que existen
en la actualidad.

PRIVACIDAD DE LOS DATOS PERSONALES

= Se tendrdn en cuenta las implicaciones del tratamiento de la informacién personal en
el entorno virtual a efectos de la ley de proteccién de datos vy las politicas de
privacidad de la UEX.

= lainformacion personal de los alumnos se utilizarad para uso exclusivo del aula virtual.
La imagen personal sera tratada de acuerdo al art. 18.1 de la Constitucion.

= El profesor velard por la salvaguarda y proteccion de los datos personales, de su
responsabilidad en la copia de datos en soportes propios o en papel.

= El profesor sera responsable de la gestidon de las incidencias que surjan en el espacio
de su asignatura en la plataforma, comunicando con rapidez las incidencias de acuerdo
al procedimiento establecido por la UEX.



