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1. Presentacion

Este Plan de Publicacion de Informacion sobre las Titulaciones (PPIT) ha sido elaborado siguiendo las
pautas del Proceso de Publicacion de Informacion de la Facultad de Ciencias de la Documentacion y la
Comunicacion de la Universidad de Extremadura (P/ES006_FDyC).

El Plan constituye un instrumento en el cual se recopilan los plazos de publicacion establecidos por los
documentos y disposiciones que regulan el funcionamiento de la Facultad (normativas, procedimientos,
disposiciones normativas y acuerdos de Junta de Centro). Se configura como una herramienta de ayuda
para favorecer el acceso de los diferentes grupos de interés relacionados con las titulaciones de la Facultad
a la informacion generada en el Centro.

De cada tipo de informacion que debe ser publicada se proporcionan los siguientes datos: 1) informacion o
actividad; 2) responsable; 3) forma de publicacion; 4) fecha de publicacion; 5) frecuencia de revision; 6)
necesidad de aprobacion por la Junta de Facultad; y 7) Fuente que regula el plazo de publicacién.

Ademas de la informacion que debe ser publicada, se han incluido también actividades que deben ser
llevadas a cabo por los érganos de gobierno de la Facultad, los Departamentos o la Universidad, que no
requieren publicacion (fechas de elaboracion del plan de organizacion docente, plazos de entrega de planes
docentes, periodos de elaboracién de la oferta de centros de practicas y actividades similares). Se ha
considerado oportuno recoger este tipo de datos por su repercusion en el funcionamiento ordinario del
Centro.

Siguiendo las directrices del Proceso de publicacidn de informacién sobre las titulaciones los datos se
encuentran agrupados en torno a las siguientes categorias:

Compromiso con la calidad

Oferta educativa y desarrollo de la ensefianza
Gestion de préacticas externas

Movilidad de estudiantes

Informes de resultados del Centro
Orientacion al estudiante

Trabajo de fin de estudios (TFG/TFM)
Evaluacion

O Nk whPE

Es preciso sefialar que, ademas de las categorias sefialadas, los contenidos de la pagina web de la
Facultad estan sujetos a actualizacion constante. De modo que la informacion general del Centro, los datos
de las titulaciones, los requisitos de acceso e ingreso, la informacion de la Secretaria del Centro, las
noticias universitarias y el resto de la informacion de la web se actualizard progresivamente con el fin de
mejorar el servicio. Se trata de un proceso constante, no sujeto a un plazo determinado.

La aprobacion de este Plan se complementara con otras herramientas, tales como una agenda que permita
incluir alertas de los plazos apuntados.

El documento esté sujeto a las actualizaciones derivadas de la modificacién de los procesos existentes y
de la aprobacion de otros nuevos.
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1. Compromiso con la calidad
INFORMACION / ACTIVIDAD RESPONSABLE FORMA DE PUBLICACION FECHA DE PUBLICACION REVISION APROBACION DE JF FUENTE
Politica y objetivos de calidad del Centro | Responsable de calidad Web Cada 4 afios Cada 4 afios!? P/ES004_FDyC
Plan de publicacién de informacion Responsable de calidad Web Bienal Cada 2 afios? P/ES006_FDyC
Autoinforme de cumplimiento del Plan de Responsables de la Septiembre3 Anual - P/ES006_FDyC
publicacion de informacion publicacion de inf.
Publicacion del proceso de realizacion de Secretario académico Web Tras la reunién de la Bienal - PR/SO006_FDYC
encuestas de satisfaccién con la actividad Comisién de
docente Evaluacion Docente *
Manual de calidad del Centro Responsable de calidad Web Tras su aprobacién por {  Sin periodicidad Cada vez que se haga Manual de Calidad del Centro

la Junta de Facultad fija una modificacion

Procedimientos reguladores de los Responsable de calidad Web Tras su aprobacién por §  Sin periodicidad Cada vez que se haga Manual de Calidad del Centro
procesos del SGIC la Junta de Facultad fija una modificacion
Comisiones de calidad (del centro y de Responsable de calidad Web Tras su aprobacién por | Sin periodicidad Cada vez que se Manual de Calidad del Centro
las titulaciones) la Junta de Facultad fija modifique una comision
Actas de las Comisiones de Calidad de Secretario de la CCT Web Tras su aprobacion por |  Sin periodicidad - Ley de procedimiento
|as titulaciones la CCT fija administrativo
Actas de las Comisiones de Garantia de Responsable de Web Tras su aprobacion por { Sin periodicidad - Ley de procedimiento
Calidad del Centro Calidad laCGCC fija administrativo

1 La revisién se hara con una periodicidad de cuatro afios o inferior en situaciones de cambio

2 El Plan se revisara cada dos afios, 0 con mayor frecuencia en situaciones de cambio.

3 Cada uno de los responsables de la publicacién/revision de la informacion contenida en el Plan de Publicacion de Informacion sobre Titulaciones elaborara un auto-informe sobre el cumplimiento del Plan de
Publicacion de la Informacion sobre Titulaciones del que es responsable, y que sera enviado en el mes de septiembre al responsable del SGIC.

4 Un dia después de la reunion de la Comisién de Evaluacion Docente para la organizacion del proceso
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Normativas de la Facultad Decano Web Tras su aprobacion por §  Sin periodicidad Cada vez que se haga
la Junta de Facultad fija una modificacion o se
apruebe una normativa
nueva
Actas de la Junta de Facultad y de las Secretario académico Web Tras su aprobacion por §  Sin periodicidad Aprobacion en una Ley de procedimiento
Comisiones existentes la Junta de Facultad o fija sesion posterior administrativo
por la comision
correspondiente

2. Oferta educativa y desarrollo de la ensefianza

INFORMACION / ACTIVIDAD RESPONSABLE FORMA DE PUBLICACION FECHA DE PUBLICACION REVISION APROBACION DE JF FUENTE

Aprobacion de Planes de Organizacion Directores de - 30 de abil® Anual - PICL009_FDyC

Docente (POD) departamentos

Documentos relacionados con el plan de Vicerrectorado con web Tras su aprobacion o Sin periodicidad -

estudios (memoria del titulo, competencias en modificacion fija

modificaciones, acreditaciones...) docencia

Solicitud de Planes docentes Vicedecano de - 30 de abril - 10 de Anual - P/CLO09_FDyC
Planificacién acad. junio

Revision y validacion de planes docentes CCT - 10 de junio - Anual - P/CLO09_FDyC

10 de julio”

5 Fecha méaxima para la aprobacion del POD por el Consejo de Departamento.

6 Fecha maxima para la solicitud de los Planes docentes por el Vicedecano de Planificacion Académica. El plazo maximo para su remision sera el 10 de junio.

7 Los Secretarios de los Departamentos remitiran los planes docentes de las asignaturas a la direccion/decanato de los distintos centros implicados dentro del plazo establecido, que en ningln caso sera posterior al
10 de julio. Una vez recibidos los planes docentes, el Centro los remitira al coordinador de la CCT correspondiente para que proceda a su revision y validacion, indicando el plazo maximo para su devolucion, que
no serd posterior al 10 de julio.
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Planes docentes Decano Web Antes del inicio del Anual - PICLO09_FDyC
curso

Horario de clases Vicedecano de Web Julio (curso académico Anual Julio Actas de Junta de Facultad
Planificacion anterior
Académica

Calendario de examenes Vicedecano de Web Plazo variable. Anual Antes de los periodos Calendario Académico de la
Planificacién Véase Calendario de examenes UEX
Académica Académico de la UEx

Admision a convocatorias de examenes Vicedecano de Web Plazo variable. Anual Antes de los periodos Calendario Académico de la
Planificacion Véase Calendario de examenes UEx
Académica Académico de la UEx

Ampliacién de matricula Vicedecano de Web Plazo variable. Anual Antes de los periodos Calendario Académico de la
Planificacion Véase Calendario de examenes UEx
Académica Académico de la UEx

3. Gestion de practicas externas

INFORMACION / ACTIVIDAD RESPONSABLE FORMA DE PUBLICACION FECHA DE PUBLICACION REVISION APROBACION DE JF FUENTE

Elaboracion de la Oferta de centros de RPE Junio - julio (curso Anual - P/CLO11_FDyC

practicas externas anterior)®

Oferta de Centros de Practicas RPE Web 15 de septiembre Anual - PICLO11_FDyC

Llamamiento ordinario de adjudicacion de RPE 22 quincena de Anual - PICLO11_FDyC

centros de practicas septiembre

8 A partir del mes de junio el RPE iniciara el trabajo de elaboracion de la oferta de centros de practicas de cada una de las titulaciones para el curso siguiente.
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Llamamiento extraodinario de RPE - 15 dias después del Anual - PICLO11_FDyC
adjudicacion de centros de practicas cierre del periodo de

ampliacion de matricula

Lista provisional de alumnos y centros de RPE Web Inmediatamente tras la Anual - PICLO11_FDyC
practicas realizacion de los

llamamientos
Lista definitiva de alumnos y centros de RPE Web Tras la finalizacion del Anual - PICLO11_FDyC
practicas plazo de cambio de

centro o renuncia?®

Lista de alumnos que realizaran las RPE Web Alo largo del curso®® - - P/CLO11_FDyC
practicas en centros no ofertados

Elaboracién del informe anual de RPE Web Septiembre (curso Anual Septiembre-Octubre P/CLO11_FDyC
practicas externas siguiente) (curso siguiente)
Publicacion del informe anual de RPE Web Tras la aprobacion por Anual Septiembre-Octubre P/CLO11_FDyC
practicas externas la Junta de Facultad (curso siguiente)

4. Movilidad de estudiantes

INFORMACION / ACTIVIDAD RESPONSABLE FORMA DE PUBLICACION FECHA DE PUBLICACION REVISION APROBACION DE JF FUENTE
Convocatorias de programas de Servicio de Relaciones Web, carteles, Tras la aprobacion de Anual - P/CLO50_FDyC
movilidad Internacionales reuniones, correo cada convocatoria

9 Tras la publicacion de la lista provisional los alumnos podran solicitar un cambio de centro (a alguno de los centros atn disponibles) o renunciar al centro asignado. El plazo de solicitud o renuncia sera de
48 horas para los alumnos que deban incorporarse inmediatamente a los centros; y de 15 dias para el resto

10 E] RPE incluira al alumno en la lista definitiva de adjudicacion de centros y tutores a alumnos, elaborada tras la celebracion del Gltimo llamamiento celebrado antes de la solicitud, sefialando que se trata de
centros no ofertados por la FDyC
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electrénico y redes
sociales
Listado de alumnos preseleccionados y Servicio de Relaciones Web Tras la aprobacion de Anual - PICLO50_FDyC
convocatoria de llamamiento publico Internacionales cada convocatoria
Listado de alumnos y destinos asignados | Servicio de Relaciones Web Tras el llamamiento Anual - PICLO50_FDyC
Internacionales publico
5. Informes de resultados del Centro
INFORMACION / ACTIVIDAD RESPONSABLE FORMA DE PUBLICACION FECHA DE PUBLICACION REVISION APROBACION DE JF FUENTE
Elaboracion de los informes anuales de ccT - Noviembre-Diciembre Anual - P/SO005_FDyC
los titulos (curso siguiente)
Aprobacion de los informes anuales de Junta de Facultad - Diciembre-enero (curso Anual Diciembre-enero1! P/SO005_FDyC
los titulos siguiente)
Publicacion de los informes anuales de Responsable de calidad - Diciembre-enero (curso Anual Diciembre-enero1? P/SO005_FDyC
los titulos siguiente)
Elaboracién del informe anual de calidad CGCC - Noviembre-Diciembre Anual - P/SO005_FDyC
del centro (curso siguiente)
Aprobacion del informe anual de calidad Junta de Facultad - Diciembre-enero (curso Anual Diciembre-enero13 P/SO005_FDyC
del centro siguiente)
Publicacion del informe anual de calidad | Responsable de calidad - Diciembre-enero (curso Anual Diciembre-enero4 P/SO005_FDyC
del centro siguiente)

11 Previa aprobacion por la comision de calidad de la titulacion correspondiente y de la comision de calidad del centro.
12 Tras la aprobacion por la Junta de Facultad.
13 Previa aprobacion por la comision de calidad de la titulacion correspondiente y de la comision de calidad del centro.
14 Tras la aprobacion por la Junta de Facultad.
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7. Orientacion al estudiante
INFORMACION / ACTIVIDAD RESPONSABLE FORMA DE PUBLICACION FECHA DE PUBLICACION REVISION APROBACION DE JF FUENTE
Plan de Accion Tutorial anual Coordinador del PATT Web Junio (curso anterior) Anual Julio (curso anterior) P/CLO10_FDyC
Inscripcion en el PATT Coordinador del PATT Septiembre Anual No P/CLO10_FDyC
Relacion de tutores del PATT COE Web Septiembre Anual No PICLO010_FDyC
Informe Anual del PATT Coordinador del PATT Web Junio Anual Julio PICLO010_FDyC
Tutorias (1) Profesores Web 1-15 de julio (curso Anual - Reglamento general de
anterior) actividades tutoriales de la Uex
Tutorias (2) Directores de Web 16-21 de julio (curso Anual 16-21 de julio (curso Reglamento general de
departamentos anterior) anterior) — C. Depto. actividades tutoriales de la Uex
8. Trabajo de fin de estudios (TFG/TFM)
INFORMACION / ACTIVIDAD RESPONSABLE FORMA DE PUBLICACION FECHA DE PUBLICACION REVISION APROBACION DE JF FUENTE
Elaboracion de la oferta de TFG/TFM Vicedecano de 15 de julio (curso Anual - P/CLO06_ FDyC

Planificacion
Académica

anterior)15

15 Recibida la solicitud del Decanato, los Departamentos con docencia en las titulaciones de la FDyC elaboraran la oferta de TFG/TFM en la que haran constar los temas, tutores y nimero de alumnos,
utilizando el modelo establecido (D001). Este documento sera remitido al Decanato de la FDyC antes del 15 de julio y, en cualquier caso, antes de la apertura del periodo ordinario de matricula.
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Oferta de TFG/TFM Vicedecano de Web Septiembre Anual - PICL006_ FDyC

Planificacion

Académica
Lista provisional de tutores y temas de Vicedecano de Web Octubre - noviembre Anual - PICL006_ FDyC
TFGITFM Planificacion

Académica
Lista definitiva de tutores y temas de Vicedecano de Web Noviembre 16 Anual - PICL006_ FDyC
TFGITFM Planificacion

Académica
Tribunales de TFG Vicedecano de Web Septiembre-Octubre Anual Septiembre Actas de Junta de Facultad

Planificacién

Académica
Convocatorias de exposicién y defensa Vicedecano de Web Septiembre-Octubre Anual Septiembre Actas de Junta de Facultad
de TFG/TFM Planificacién

Académica
Calendario detallado de exposicién y Vicedecano de Web Inmediatamente tras la En cada Actas de Junta de Facultad
defensa de TFG/TFM Planificacion finalizacion del plazo de { convocatoria de

Académica solicitud de defensa de exposicion y

TFGITFM defensa de
TFG/ITFM

16 Una vez resueltas las reclamaciones el Decanato de la Facultad aprobara y publicara la lista definitiva de asignacién de tutores y temas a estudiantes (D008). La publicacion de la lista definitiva se realizara

antes de que finalice el mes de noviembre
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9. Evaluacion
INFORMACION / ACTIVIDAD RESPONSABLE FORMA DE PUBLICACION FECHA DE PUBLICACION REVISION APROBACION DE JF FUENTE
Calificaciones finales provisionales Profesores Tablones de anuncios Dos dias tras la Tras cada - Normativa de evaluacion de
lespacios virtuales publicacion de las convocatoria de los resultados de
calificaciones finales’ examenes aprendizaje de la UEx
Calificaciones finales definitivas Profesores Tablones de anuncios | Transcurrido el periodo Tras cada - Normativa de evaluacion de
de revision convocatoria de los resultados de
examenes aprendizaje de la UEx
Actas Profesores /Secretaria Portal de servicios 10 6 15 dias después Tras cada - Normativa de evaluacion de
del centro de la realizacion del convocatoria de los resultados de
examen 18 examenes aprendizaje de la UEx

17 La revision de las calificaciones finales se realizara en dos dias distintos, transcurridos al menos dos dias habiles desde su publicacion. Los Centros arbitraran los mecanismos que permitan autentificar la fecha
de la publicacion de las calificaciones provisionales
18 Convocatorias ordinarias: 15 dias tras la realizacién del examen; Convocatorias extraordinarias: 10 dias tras la realizacion del examen.
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